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लेखापर��ा योजना 
ऑ�डट योजना ऑ�ड�टंग प्र�क्रया म� एक महत्वपूणर् चरण है, जहां ऑ�डटर ऑ�डट को 

कुशलतापूवर्क और प्रभावी ढंग से संचा�लत करने के �लए एक व्यापक रणनी�त �वक�सत करते 

ह�। उ�चत योजना यह सु�निश्चत करन ेम� मदद करती है �क ऑ�डट सभी आवश्यक �ेत्र� को 

कवर करता है, संभा�वत मुद्द� क� शीघ्र पहचान करता है, और ऑ�डट ट�म के �लए एक स्पष्ट 

रास्ता �नधार्�रत करता है। ऑ�डट योजना म� शा�मल आवश्यक घटक और चरण यहां �दए गए 

ह�: 

1. इकाई और उसके पयार्वरण को समझना 
• उद्योग और व्यावसा�यक वातावरण: उस उद्योग क� समझ हा�सल कर� िजसम� इकाई 

संचा�लत होती है, िजसम� आ�थर्क िस्थ�त, उद्योग प्रथाएं और �नयामक वातावरण शा�मल ह�। 

• इकाई के संचालन: इकाई के संचालन, स्वा�मत्व संरचना और शासन को समझ�। इसम� प्रमुख 

व्यावसा�यक प्र�क्रयाओं और आंत�रक �नयंत्रण� क� पहचान करना शा�मल है। 

• लेखांकन नी�तयां और प्रथाएं: यह सु�निश्चत करने के �लए इकाई क� लेखांकन नी�तय� और 

प्रथाओं क� समी�ा कर� �क वे लागू लेखांकन मानक� के अनुरूप ह�। 

2. जो�खम मूल्यांकन 

• जो�खम� क� पहचान कर�: महत्वपूणर् जो�खम� क� पहचान कर� जो �व�ीय �ववरण� को प्रभा�वत 

कर सकते ह�, िजसम� धोखाधड़ी या तु्र�ट के कारण सामग्री गलत �ववरण के जो�खम भी शा�मल 

ह�। 

• जो�खम� का आकलन कर�: इन जो�खम� क� संभावना और संभा�वत प्रभाव का मूल्यांकन कर�। 

इसम� इकाई के आंत�रक �नयंत्रण� का आकलन करना और यह �नधार्�रत करना शा�मल है �क 

वे जो�खम� का प्रबंधन और कम कैस ेकरत ेह�। 

• धोखाधड़ी जो�खम मूल्यांकन: �वशेष रूप से धोखाधड़ी के जो�खम पर �वचार कर�, िजसम� 

इकाई के भीतर धोखाधड़ी ग�त�व�ध के �लए प्रोत्साहन और अवसर शा�मल ह�। 



3. भौ�तकता स्तर �नधार्�रत करना 
• समग्र भौ�तकता: समग्र रूप से �व�ीय �ववरण� के �लए समग्र भौ�तकता स्तर �नधार्�रत कर�। 

भौ�तकता वह सीमा है िजसके ऊपर गलत बयानी उपयोगकतार्ओ ं के आ�थर्क �नणर्य� को 

प्रभा�वत कर सकती है। 

• प्रदशर्न भौ�तकता: प्रदशर्न भौ�तकता स्तर �नधार्�रत कर�, जो समग्र भौ�तकता से कम है, ता�क 

इस जो�खम को कम �कया जा सके �क असंशो�धत और अ�ात गलतबयानी का कुल योग 

समग्र भौ�तकता से अ�धक है। 

• �व�शष्ट भौ�तकता: �वशेष खात� या प्रकट�करण� के �लए �व�शष्ट भौ�तकता स्तर स्था�पत 

कर� जो महत्वपूणर् हो सकते ह�। 

4. लेखापर��ा रणनी�त का �वकास करना 
• ऑ�डट का दायरा: ऑ�डट प्र�क्रयाओं क� प्रकृ�त, समय और सीमा स�हत ऑ�डट के दायरे को 

प�रभा�षत कर�। 

• ऑ�डट दृिष्टकोण: ऑ�डट दृिष्टकोण पर �नणर्य ल� (उदाहरण के �लए, वास्त�वक पर��ण, 

आंत�रक �नयंत्रण पर �नभर्रता, या दोन� का संयोजन)। 

• �वशेष�� का उपयोग: �नधार्�रत कर� �क क्या �व�शष्ट ऑ�डट �ेत्र� के �लए �वशेष�� (जैसे, 

मूल्यांकन �वशेष�, आईट� �वशेष�) का उपयोग आवश्यक है। 

5. लेखापर��ा प्र�क्रयाओं क� योजना बनाना 
• �नयंत्रण� का पर��ण: इकाई के आंत�रक �नयंत्रण� क� प्रभावशीलता का पर��ण करने के 

�लए प्र�क्रयाओं क� योजना बनाएं। 

• मूल प्र�क्रयाएं: �व�ीय �ववरण� म� महत्वपूणर् गलत �ववरण का पता लगाने के �लए �ववरण 

और �वश्लेषणात्मक प्र�क्रयाओं के पर��ण स�हत मूल प्र�क्रयाओं क� योजना बनाएं। 

• ऑ�डट कायर्क्रम: �वस्ततृ ऑ�डट कायर्क्रम �वक�सत कर� जो समय और िजम्मेदार� असाइनम�ट 

स�हत �नष्पा�दत क� जान ेवाल� �व�शष्ट ऑ�डट प्र�क्रयाओं क� रूपरेखा तैयार कर�। 

6. संसाधन� का आवंटन 

• ऑ�डट ट�म: ऑ�डट ट�म को उनके अनुभव, कौशल और ग्राहक के �ान के आधार पर उ�चत 

कमर्चार� �नयुक्त कर�। 

• बजट बनाना: ऑ�डट के प्रत्येक चरण के �लए समय और संसाधन आवं�टत कर�, यह सु�निश्चत 

करत ेहुए �क ट�म के पास ऑ�डट को प्रभावी ढंग से पूरा करन ेके �लए पयार्प्त संसाधन ह�। 



• शेड्यू�लगं: प्रमुख मील के पत्थर और समय सीमा स�हत ऑ�डट के �लए एक �वस्ततृ 

समयरेखा �वक�सत कर�। 

7. संचार एवं समन्वय 

• ग्राहक समन्वय: आवश्यक दस्तावेज प्राप्त करन ेऔर बैठक� क� व्यवस्था करने स�हत ऑ�डट 

ग�त�व�धय� के समन्वय के �लए ग्राहक के साथ संवाद कर�। 

• ट�म समन्वय: ऑ�डट ट�म के भीतर प्रभावी संचार सु�निश्चत कर�, िजसम� प्रग�त और सामन े

आने वाले �कसी भी मुद्दे पर चचार् करन ेके �लए �नय�मत बैठक�  शा�मल ह�। 

8. दस्तावेज़ीकरण और समी�ा 
• ऑ�डट योजना दस्तावेज़ीकरण: ऑ�डट योजना का दस्तावेज़ीकरण कर�, िजसम� ऑ�डट रणनी�त, 

जो�खम मूल्यांकन, भौ�तकता और �नयोिजत प्र�क्रयाओं से संबं�धत सभी �नणर्य और तकर्  

शा�मल ह�। 

• समी�ा प्र�क्रया: यह स�ुनिश्चत करने के �लए एक समी�ा प्र�क्रया स्था�पत कर� �क ऑ�डट 

योजना के सभी पहलुओं क� समी�ा और अनुमोदन व�रष्ठ ऑ�डट क�मर्य� द्वारा �कया जाए। 

9. आईट� पयार्वरण पर �वचार 

• आईट� �सस्टम: इकाई के आईट� वातावरण और �व�ीय �रपो�ट�ग म� आईट� �सस्टम क� 

भू�मका को समझ�। 

• आईट� �नयंत्रण: आईट� सामान्य �नयंत्रण और अनुप्रयोग �नयंत्रण क� प्रभावशीलता का 

मूल्यांकन करन ेक� योजना बनाएं। 

10. कानूनी और �नयामक आवश्यकताएँ 

• अनुपालन: सु�निश्चत कर� �क ऑ�डट योजना प्रासं�गक कानूनी और �नयामक आवश्यकताओ ं

के अनुपालन पर �वचार करती है। 

• �रपो�ट�ग आवश्यकताएँ: �नयामक� या अन्य �हतधारक� द्वारा अ�नवायर् �कसी भी �व�शष्ट 

�रपो�ट�ग आवश्यकताओं को पूरा करने क� योजना। 

�नष्कषर् 
संपूणर् और कुशल ऑ�डट करने के �लए प्रभावी ऑ�डट योजना आवश्यक है। इकाई और उसके 

वातावरण को समझकर, जो�खम� का आकलन करके, भौ�तकता स्तर �नधार्�रत करके, एक व्यापक 

ऑ�डट रणनी�त �वक�सत करके और संसाधन� को उ�चत रूप से आवं�टत करके, ऑ�डटर यह 

सु�निश्चत कर सकते ह� �क ऑ�डट सभी प्रासं�गक �ेत्र� को संबो�धत करता है और �व�ीय 

�ववरण� पर एक �वश्वसनीय राय प्रदान करता है। उ�चत योजना प्रभावी संचार और समन्वय 



क� सु�वधा भी प्रदान करती है, िजसस ेऑ�डट प्र�क्रया म� मुद्द� को जल्द� पहचानन ेऔर हल 

करने म� मदद �मलती है। 
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