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लेखापरी�ा प्रिक्रयाएँ: 
ऑिडट प्रिक्रयाएं वे तकनीक� , प्रिक्रयाएं और तरीके ह� िजनका उपयोग ऑिडटर िव�सनीय ऑिडट 
सा� प्रा� करने के िलए करते ह�, जो उ�� िकसी संगठन की िव�ीय ��ित के बारे म� एक 
अ�ा िनण�य प्रा� करने म� स�म बनाता है। िकसी कंपनी का िव�ीय िववरण िव�सनीय और 
त�ा�क है या नही ंयह िनधा��रत करने म� सहायता के िलए ऑिडट प्रिक्रयाएं आयोिजत की 
जाती ह�। इन प्रिक्रयाओ ंके िनयिमत काया��यन से िकसी �वसाय की िव�ीय प्रित�ा �ािपत 
करने और उसके ग्राहको,ं बाज़ार और संभािवत िनवेशको ंकी नज़र म� उसकी िव�सनीयता को 
मजबूत करने म� मदद िमलती है। 
लेखापरी�ा प्रिक्रया के तरीके 
जब ऑिडिटंग की बात आती है तो कोई िनि�त संरचना नही ंहोती है; इसकी पूरी प्रिक्रया 
ऑिडटर, ऑिडट की जाने वाली कंपनी और ऑिडट के उ�े� पर िनभ�र करेगी। ऑिडट 
प्रिक्रयाओ ंकी दो मु� िविधयाँ इस प्रकार ह�: 
1. सारभूत लेखापरी�ा प्रिक्रयाएँ 
मूल िविधयाँ ऑिडट प्रिक्रयाएँ ह� जो िव�ीय िववरण, खातो ंकी िकताब�, या लेनदेन �रकॉड� जैसे 
पेपर ट� े� सिहत वा�िवक भौितक सा� प्रदान करती ह�। इसम� अ� मह�पूण� द�ावेज भी 
शािमल ह� जैसे भूिम की रिज�� ी या भवन िकराए के िलए िवलेख/समझौता। अिनवाय� �प से, 

वा�िवक तरीको ंम� कोई भी ठोस सबूत शािमल होता है जो न केवल प�र��ितयो ंकी िनणा�यक 
समझ प्रदान करता है, ब�� उ� �र की सटीकता भी रखता है। 
2. िव�ेषणा�क लेखापरी�ा प्रिक्रयाएँ 
जबिक मूल िविध ऑिडट आधार के �प म� �� प्रमाणो ंका उपयोग करती है, िव�ेषणा�क 
िविधयां इसे एक कदम आगे ले जाती ह�। िव�ेषणा�क तरीके िव�ीय डेटा को गैर-िव�ीय डेटा 
के साथ जोड़ते ह� और उनके बीच संबंध िनधा��रत करते ह�। िपछले �झानो ंबनाम वत�मान 
�झानो ंकी तुलना, साथ ही ग्राहक के �रकॉड� और वा�िवक सा� के बीच अंतर का मू�ांकन 
भी िव�ेषणा�क तरीको ंपर िवचार िकया जाता है। 
ऑिडट प्रिक्रयाओ ंके प्रकार �ा ह�? 
िकसी कंपनी के िलए ऑिडट के िनयोजन चरण के दौरान, संगठन के वातावरण को समझने के 
साथ-साथ इसकी कमजोरी को पहचानने और उपयोग करने के िलए ऑिडट प्रिक्रयाओ ं के 
सव��म सेट की पहचान करने के िलए जो�खम मू�ांकन करना एक आव�कता है। यहां 



आमतौर पर उपयोग की जाने वाली िविभ� प्रकार की ऑिडट प्रिक्रयाएं दी गई ह�, िज�� ऑिडटर 
चुन सकते ह�: 
a. जाँच करना 
सबसे सरल प्रकार की ऑिडट प्रिक्रयाओ ंम� से एक पूछताछ है। इस प्रिक्रया म� लेखा परी�को ं
को संगठन के लोगो ंसे औपचा�रक या अनौपचा�रक पूछताछ के मा�म से मौ�खक सा� एकत्र 
करना शािमल है। हालांिक प्रासंिगक, इस प्रकार के सा� अकेले खड़े होने के िलए पया�� 
मजबूत नही ं ह� और इ�� वैध माने जाने के िलए अ� सहायक द�ावेजो ं या सबूतो ंकी 
आव�कता होगी। 
b. पु�ीकरण 
पूछताछ के समान, पुि�करण भी िकसी संगठन के लेनदेन के संबंध म� ��ीकरण मांगता है। 
हालाँिक, मु� अंतर यह है िक ऑिडटर उ�� िकसी तीसरे प� या अ� बाहरी स्रोतो ंके साथ 
सीधे संचार के मा�म से मा� कर� गे िजनके साथ िकसी संगठन का संबंध है। इन तृतीय प�ो ं
के उदाहरण ब�क, आपूित�कता� या ग्राहक ह�। 
c. अवलोकन 
इस प्रकार की ऑिडट प्रिक्रया के साथ, ऑिडटर आमतौर पर यह पुि� करने का प्रयास करते 
ह� िक मौजूदा �ावसाियक प्रिक्रयाएं या उपाय संगठन �ारा काया���त िकए जा रहे ह�। इस 
प्रकार की प्रिक्रया से लेखा परी�को ंको यह पता चलता है िक आंत�रक प्रिक्रयाएं कैसे काम 
करती ह�, और �ा वे समग्र �प से संगठन के संचालन को प्रभािवत कर सकती ह�। 
d. द�ावेजो ंका िनरी�ण 
द�ावेज़ो ंका िनरी�ण �रकॉड� की गई जानकारी के मा�म से लेनदेन को इक�ा करने और 
जांचने की प्रिक्रया है। इसे दो तरीको-ंवॉउिचंग और ट� ेिसंग का उपयोग करके िन�ािदत िकया 
जा सकता है। 
वाउिचंग वह जगह है जहां ऑिडटर लेनदेन �रकॉड� को स�ािपत करने के िलए सहायक 
द�ावेजो ंके िववरण को मै�ुअल �प से जांचते ह�। इस बीच, ट� ेिसंग स्रोत द�ावेज़ से उनके 
कने�न को ट� ैक करके लेनदेन को मा� करने की प्रिक्रया है। 
e. भौितक या मूत� संपि� का िनरी�ण 
मूत� संपि�यो ंका िनरी�ण वह प्रिक्रया है जहां लेखा परी�क कंपनी की संपि�यो ंकी भौितक 
जांच करते ह� िजनम� भूिम, भवन, वाहन, उपकरण या इ��ट� ी जैसी संपि�यां शािमल ह�। यह प्रिक्रया 
न केवल प�रसंपि� के अ��� की पुि� करती है, ब�� यह िनधा��रत करने म� भी मदद करती 
है िक �ा इसम� दोष या हािन �ई है, जो इसके मू� को प्रभािवत करती है। 
ऑिडटर िकसी कंपनी की सभी अचल संपि�यो ंकी सूची बना सकते ह� या िनरी�ण के िलए 
इस संपि� रिज�र चेकिल� का उपयोग कर सकते ह�। 
f. पुनग�णना 
यह ऑिडट प्रिक्रया काफी सीधी है. पुनग�णना म�, लेखा परी�क �यं लेनदेन की पुनग�णना करते 
ह� और उनकी तुलना कंपनी के प्रारंिभक िव�ीय िववरण या गणना से करते ह�। ऑिडटर तब 
पहचान सकते ह� िक �ा वे संतुिलत ह�, या आगे की जांच कर सकते ह� िक �ा कोई अंतर 
या िवसंगितयां पाई गई ह�। 



g. पुन: प्रदश�न 

�रपरफॉम�स का अथ� केवल लेखापरी�को ं�ारा कंपनी �ारा की गई लेखापरी�ा प्रिक्रयाओ ंया 
आंत�रक िनयंत्रणो ंको �तंत्र �प से दोहराना है। इस प्रिक्रया का उपयोग करके प्रा� ऑिडट 
सा� को अप्र�� �प से एकत्र िकए गए सा� की तुलना म� अिधक िव�सनीय माना जाता 
है, �ोिंक यह प्र�� अनुभव और मू�ांकन का प्र�� �प है। 
ऑिडटर हमेशा कई प्रिक्रयाओ ंका उपयोग करके अपना ऑिडट कर सकते ह�। उदाहरण के 
िलए, केवल सहायक द�ावेज़ो ंकी जाँच करने के अलावा, वे भौितक संपि�यो ंका िनरी�ण भी 
कर सकते ह� या मौजूदा लेनदेन की पुि� के िलए अ� संबंिधत तीसरे प�ो ंसे पूछ सकते ह�। 
िविभ� ऑिडट प्रिक्रयाओ ंको िन�ािदत करके, ऑिडटर ऑिडट प�रणाम की िव�सनीयता को 
मजबूत कर सकते ह� और गलत अनुमानो ंऔर िवसंगितयो ंकी संभावना को कम कर सकते ह�। 
h. कौन सी ऑिडट प्रिक्रया सबसे िव�सनीय है? 

हालाँिक उपयु�� सभी प्रिक्रयाओ ंके अपने-अपने लाभ ह�, उनम� से िकसे सबसे िव�सनीय माना 
जाता है? 
क्रोन के इस लेख के अनुसार, भौितक िनरी�ण, तीसरे प� से पुि�, और �रकॉड� और द�ावेजो ं
का िनरी�ण तीन सबसे िव�सनीय ऑिडट प्रिक्रयाओ ंम� से एक माना जाता है। अ�िधक सटीक 
जानकारी प्रदान करने के अलावा, वे ऑिडट सा� �ारा भी समिथ�त ह� िज�� दोबारा जांचना 
और स�ािपत करना आसान है। 
ये ऑिडट प्रिक्रयाएं ऑिडटरो ंको �तंत्र �प से �यं जांच करने म� स�म बनाती ह� और न 
केवल िकसी कंपनी �ारा दी गई जानकारी पर भरोसा करती ह�। इससे यह सुिनि�त करने म� 
मदद िमलती है िक ऑिडट प�रणाम िन�� और यथासंभव सटीक हो।ं 
चाहे जो भी ऑिडट प्रिक्रयाएं और ऑिडिटंग उपकरण चुने जाएं, संगठना�क सहयोग और टीम 
वक�  को प्रो�ािहत करना आव�क है। यह मह�पूण� है िक िकसी संगठन म� हर कोई इस 
बात से अवगत हो िक यह ऊपर से नीचे तक कैसे काम करता है। मोबाइल लिन�ग मैनेजम�ट 
िस�म या एलएमएस जैसे से�ी कल्चर (पूव� म� आईऑिडटर) के प्रिश�ण के साथ, आप यह 
सुिनि�त करने के िलए मोबाइल पा�क्रम बना सकते ह�, परी�ण कर सकते ह� और िवत�रत 
कर सकते ह� िक आपकी टीम� लूप म� ह� और प्रिक्रया सुधार म� आपके मानको ंका अनुपालन 
करती ह�। 
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